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Prozessverantwortung Aufenthalt TOS 

Aufenthaltsphasen und 
Übergänge / Administration 

TOS LK SR SPD SA SH SL E J VG Formulare 

Kontakt/ Vorabklärung X   (X)   X (X) (X)  - „Persönliche Vorbereitung eines Standortgesprächs - Gemeinsames Verstehen    
und Planen“   abgeben an SL für J, E, LK;   evtl. fremdsprachige  Version 

Antrag SPD und Bericht     X       an SR Herkunftsgemeinde 

Verfügung SR                     
und Kostengutsprache 

  X        an VG  

Aufnahmeentscheid und 
Eintrittsmeldung 

X         X an Eltern und TOS; dann TOS an VG mit Eintrittsdatum als Bestätigung 

Eintrittsgespräch/ 
Erste Zielvereinbarung 

X (X) (X) X   X X X   

Beobachtungs - / 
Orientierungsphase 

X       X X   

Erste Standortbestimmung /  
Überprüfung und Anpassung 
der Förderziele 

X       X X  - „Persönliche Vorbereitung eines Standortgesprächs - Gemeinsame Überprüfung     
der Förderziele“ abgeben im Voraus an J, E 
- „Kurzprotokoll“ mit Förderzielen und Verantwortlichkeiten      an J, E,, LK, SL, SR 

Entwicklungsphase ** X X      X X   

Zweite Standortbestimmung / 
Überprüfung und Anpassung 
der Förderziele / 
Zukunftsperspektive 

X X (X) (X) (X) (X) X X X  - „Persönliche Vorbereitung eines Standortgesprächs - Gemeinsame Überprüfung      
der Förderziele“ abgeben im Voraus an J, E 
- „Kurzprotokoll“ mit Förderzielen und Verantwortlichkeiten an  J, E,, LK, SL, SR 

Austrittsphase mit 
obligatorischer Veranstaltung  
in Stammklasse (nur bei 
Reintegration) 

X (X)*      X X   

Austrittsgespräch /  
Abschluss des Time-outs 

X (X)* (X)  (X) (X) X X X  - „Lernbericht  Zeugnisformular“   an  J u. E; zu Akten SR, SL 
- Pädagogisch-systemisches Empfehlungsschreiben an LK, SL, SR  
- „Kurzprotokoll“ mit Förderzielen und Verantwortlichkeiten  
   an  J, E,, LK, SL, SR (nur bei Reintegration) 

Austrittsmeldung X         X Formular „Austrittsmeldung“  von TOS an VG;                                                    
dann von VG an Verwaltung/ SR Herkunftsgemeinde 

Rechnungsstellung X         X Meldung Belegungstage und Essensgeld von TOS an VG ;          
Rechnungsstellung  von VG an Verwaltung Herkunftsgemeinde                                          

Nachbetreuung (X) X  (X) X X X X X   

Nachkontrolle / Evaluation X X     X X X  Evaluationsbogen 

TOS = Time-out Schule LK = Lehrkraft Herkunftsklasse SR = Schulrat Herkunftsgemeinde       SPD = Schulpsychologie SA = Schulsozialarbeit                                  
SH = Schulische Heilpädagogik        SL = Schulleitung Herkunftsgemeinde       E = Eltern J = Jugendliche/r      VG=Verwaltung Schulen Gams                                                                                                 

** = Anzahl nach Zielerreichung und Aufenthaltsdauer                                                                                                                                                                                                       
X = Verantwortung für Prozessschritt / Einladung / Durchführung  (X) = optional (X)* = bei Reintegration obligatorisch 


